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OFFRE D’EMPLOI
N° de l’annonce : 2019-7-172 / 2019-7-173
LA COMMUNE DE BARBENTANE 

RECRUTE
Dans le cadre d’emplois des Rédacteurs territoriaux ou sur le grade d’Attaché territorial
Type d’emploi : Permanent
Famille de métier : Ressources humaines
UN(E) RESPONSABLE RESSOURCES HUMAINES (H/F)

Temps de travail : 35h00
Service : 

MISSIONS DU POSTE

Barbentane, commune de 4 300 habitants située au nord des Bouches-du-Rhône, aux confins du Rhône et de la Durance, à proximité directe d’Avignon, recrute son/sa responsable des ressources humaines. 

Placé(e) sous l’autorité du DGS, il/elle aura en charge les missions suivantes :

Participer à la définition de la stratégie RH de la commune et de son CCAS (développement des effectifs et des compétences, organisation des services, répartition des missions ….),

Suivre et mettre à jour les tableaux des effectifs,

 Rédiger les actes administratifs et réglementaires relatifs à la gestion du personnel,

Superviser la gestion des carrières, de la paie et des contrats du personnel non permanent (contractuels, vacataires),

Etre l’interlocuteur des instances médicales et des instances paritaires et assurer le suivi des dossiers afférents,

Gérer les procédures disciplinaires,

Assurer la dématérialisation des dossiers des agents,

Mettre à jour les procédures RH et les outils (règlement intérieur, règlement de formation …),

Rédiger les offres d’emploi, en assurer la publicité légale, préparer et suivre les entretiens de recrutement. 

PROFIL SOUHAITÉ
Expérience dans un poste similaire souhaitée

Maîtrise du statut de la fonction publique territoriale

Connaissance du droit du travail et du droit syndical

Capacité à rédiger des actes administratifs

Pratique d’un logiciel SIRH et maîtrise des procédures de dématérialisation des actes

Capacité d’encadrement

Rigueur et autonomie dans la conduite des missions

DESTINATAIRE DES CANDIDATURES

Adresser lettre de motivation + CV et le cas échéant dernier arrêté de situation administrative sous la référence 2019/RESP/RH avant le 30/10/2019 

À l'adresse suivante :

CDG13 - Service Emploi - Les Vergers de la Grande Thumine - CS 10439 - Bd de la Grande Thumine – 13098 AIX EN PROVENCE Cedex 02

Ou par mail à recrutement@cdg13.com en mentionnant la référence dans l'objet
