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PRÉAMBULE 
 

 

Ce portail web a été mis en place afin de faciliter la communication entre nos services et 

les collectivités territoriales. 

Le portail est utilisé pour diffuser, de manière ciblée, les documents liés à la santé au 

travail : évaluation des risques professionnels, AMT (Actions en Milieu de Travail), nombre 

de visites médicales… 

Les collectivités ont un accès pour : 

 Effectuer une demande de rendez-vous médical 

 Déclarer et consulter les effectifs 

 Créer, radier ou modifier un dossier agent 

 Consulter les différents documents mis en ligne… 

 

Cette documentation a pour objectif d’apporter une aide détaillée à l’ensemble des 

utilisateurs. 
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1. ACCES AU PORTAIL 

Le portail est accessible à l’adresse suivante : https://pst-cdg13.medtra.fr 

 

1.1 1ère connexion 

 
 

Cliquer sur    Renseigner  Répondre  Valider 

Première connexion  l’identifiant  à la question 

 

 

Un mail automatique est généré (suivre les indications) : 

 
 

https://pst-cdg13.medtra.fr/
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1.2 Mot de passe oublié 

 
Cliquer sur    Renseigner  Répondre  Valider 

Mot de passe oublié  l’identifiant et   à la question 

   adresse mail 

 

 

Un mail automatique est généré (suivre les indications) 
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2. PAGE D’ACCUEIL 

 
 

2.1 Zone de menu 

 

 

Retour à la page d’accueil 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Accès aux différents menus 
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2.2 Bandeau supérieur 

 
Accès direct   Déconnexion 

Site internet 

 

 

2.3 Actualité 

 

 

 

 

 

Zone actualité 

(mise à jour 

régulière) 

 

 

 

 

Accès 

thématiques 

diverses 

 

 

 

 

2.4 Aide 

 

Aide en ligne pour : 
 

- la gestion du planning, 

- la mise à jour des agents 

- et la déclaration des effectifs 
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3. MON COMPTE 

 

 

Modifier les coordonnées principales, de convocation… 

 

Créer un compte secondaire.  La création d’un 

compte secondaire implique l’affectation manuelle de 

chaque agent par le détenteur du compte principal. 

 

Envoyer un mail au service médecine professionnelle 

 

 

 

 

4. MES AGENTS 

4.1 Gestion des agents 

 

 

Consulter la liste des agents, modifier la fiche, 

demander un rendez-vous  

 

Ajouter un nouvel agent 

 
 

Afficher la zone  Exporter(1) en 

de recherche   format excel 

 

 
 

Demander un  Modifier la fiche 

rendez-vous   

 

 
(1) Soit la vue de l’écran, soit la totalité des enregistrements 
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Toutes les rubriques marquées d’un * sont obligatoires 
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4.2 Gestion des effectifs 

 
 

La déclaration des effectifs doit être faite chaque année au plus tard le 28/02. Un message 

de rappel apparaît sur la page d’accueil. 
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4.3 Accidents de travail et arrêts maladies 

 

Ces rubriques sont renseignées uniquement par le 

service de médecine professionnelle sous réserve que 

les collectivités adressent les certificats initiaux, de 

prolongation et de fin. 

 

Cela n’a d’intérêt que pour les enquêtes AT 

effectuées par la collectivité. 

 

 

 

 

 

4.4 Consultations 

 
 

Le tableau récapitulatif des consultations s’affiche par ordre chronologique. 

Il est possible d’exporter ce tableau en fichier excel. 
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5. MON PLANNING 

5.1 Consultations 
Le planning est généré par le service de médecine professionnelle. 

 

La collectivité positionne les agents directement sur le planning. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Possibilité de placer les agents : 

- en cliquant sur le créneau horaire : choix du créneau et de l’agent, 

- en cliquant sur les agents : les rendez-vous sont « remplis » par ordre chronologique 
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5.2 Prévention 

 

Permet de visualiser les actions sur le milieu du travail (AMT), 

effectuées par le médecin, lorsqu’elles sont indiquées sur le 

planning. 

 

 

 

 

 
 

 

6. MON ESPACE DOCUMENTAIRE 

Cette rubrique est en cours de développement. 
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7. TÉLÉCHARGEMENTS 

 
 

Permet de télécharger divers documents pouvant être utiles à la collectivité.  

 

8. F.A.Q. 

 
 


