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PREAMBULE

Ce portail web a été mis en place afin de faciliter la communication entre nos services et
les collectivités territoriales.

Le portail est utilisé pour diffuser, de maniéere ciblée, les documents liés a la santé au
travail : évaluation des risques professionnels, AMT (Actions en Milieu de Travail), nombre
de visites médicales...

Les collectivités ont un acces pour :

e Effectuer une demande de rendez-vous médical
e Déclarer et consulter les effectifs

e Créer, radier ou modifier un dossier agent

e Consulter les différents documents mis en ligne...

Cette documentation a pour objectif d’apporter une aide détaillée a I'ensemble des
utilisateurs.
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1. ACCES AU PORTAIL

Le portail est accessible a 'adresse suivante : https://pst-cdg13.medtra.fr

1.1 1°* connexion

CDG13 - Pole Santé - Espace santé et prévention

Premiére connexion

Formulaire de demande
k 13 Identifiant*

Identifiant

Quegtion de sécurité anti-robot*

Mot de passe Quel la somme deget 172

Connexion

= Mot de passe oublié ?

= Premiére connexion

Cliquer sur Renseigner Répondre Valider
Premiére connexion l'identifiant a la question

Un mail automatique est généré (suivre les indications) :

y
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Premiére connexion
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https://pst-cdg13.medtra.fr/

1.2 Mot de passe oublié

CDG13 - Pdle Santé - Espace santé et prévention

Demande de nouveau mot de passe

Formulaire de demande

Identifiant®

Identifiant
esse e-mail*

A
Mot de passe . 1 o
- P CQuesgion de fecurité*

Weuillez §dditi
Connexion

= Mot de passe gublié ?

hner 2 et 3.

" Pre € connexion

Cliquer sur Renseigner Répondre Valider
Mot de passe oublié l'identifiant et a la question
adresse mail

Un mail automatique est généré (suivre les indications)
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2. PAGE D’ACCUEIL

CDG1Y - Pole Samd - Espoce same of Jrivension

' Accuedl
o R

Lo POl Samté du CDG 10 vous wivie & partiopes & one demi-gournsy de fTormation, le Sundi 10 awll 2010, en collabor gbon svec Neena,
o POMant s
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agent ou déchne wotie etioctif de odtnd darnee

o Connaitie les colatoatenrs du service qui vous suvent

4 BESOIN DAIDE . chiquer sus W lisn sinvaet

2.1 Zone de menu

Retour a la page d’accueil

COLLECTIVITETE
—_—

Mon compte v
Mon espace documentaire v
Mes agents v .
= Acces aux différents menus
Mon planning v
Téléchargements
FAQ




2.2 Bandeau supérieur

CDG13 - Pole Sanmte - Espace sante et prévention

Accuell f

Acces direct Déconnexion
Site internet

2.3 Actualité
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2.4 Aide

Aide en ligne pour :

- la gestion du planning,
- la mise a jour des agents
- et la déclaration des effectifs

¢ BESOIN D'AIDE... cliquer sur le lien suivant



3. MON COMPTE

COLLECTIVITETEST

Mon compte >

Modifier les coordonnées principales, de convocation...
) Créer un compte secondaire. & La création d’'un
Mes coordonnées . . , .
/ compte secondaire implique I'affectation manuelle de
Corptes secondiires chaque agent par le détenteur du compte principal.

Contacter mon centre médieal «————— ENVOyer un mail au service medecine professionnelle

4. MES AGENTS

4.1 Gestion des agents

Mes agents >

-— Consulter la liste des agents, modifier la fiche,
Liste de mes agents demander un rendez-vous

Ajouter un nouvel agent

Ajouter un nouvel agent

Q Afficher la zone E Exporter® en
de recherche I_ format excel
[Lnste de mes aqems]
Pour tout changement de poste ou de fonction, vous devez adresser votre mel et joindre
nouvelle fiche de poste
Liste dagents  wenmes sty g
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® Demander un ’ Modifier la fichz
rendez-vous ,

() Soit la vue de I'écran, soit la totalité des enregistrements




| Ajouter un nouvel agent |
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4.2 Gestion des effectifs
Effectifs

Effectif réel au 1er Janvier 2018

Normibre

SIS 12

Total des agents acufs 40

Total des agents en depart 1
Accinde b la leste de mes agents

Demniéres déclarations

Towl SIA

Déclaration 2018 (Déclaré be 20/03/2018) 0] 0

La déclaration des effectifs doit étre faite chaque année au plus tard le 28/02. Un message
de rappel apparait sur la page d’accueil.

CDG13 - Pole Santé - Espace santé et prévention

La déclaration obligatoire de vos effectifs pour l'année 2018 dort 8tre faite avant le 28/02/2018

Accueil

s 5 o ACTUALITE
a8



4.3 Accidents de travail et arréts maladies

Mes agents 2 Ces rubriques sont renseignées uniquement par le

service de médecine professionnelle sous réserve que
les collectivités adressent les certificats initiaux, de
prolongation et de fin.

Liste de mes agents

Ajouter un nouvel agent

Cela n'a dintérét que pour les enquétes AT

Effectif . .
eets effectuées par la collectivité.

Accidents du travail

Arréts de travail

4.4 Consultations

CDG13 - Pole Sante - Eopace santé et prévention T GG 12 Vi g

Consultations

Liste des consultations

o
-

Dt Agernt Wanl Mo

e
COLLECTIWTE TEST GVOI7NT  MINED Dewedane Vi e BN Ay

Mon asrgle "0 oo

Le tableau récapitulatif des consultations s’affiche pay/ordre chronologique.
Il est possible d’exporter ce tableau en fichier excel.



5. MON PLANNING

5.1 Consultations

Le planning est généré par le service de médecine professionnelle.

Mon planning
La collectivité positionne les agents directement sur le planning.

Consultations

COG1Y - Pole Sande - Espace sumé of prédvarion

' Consultations

Four les visltes S reprise, pré-reprise, & la demande des sgents st/ou de la collectivits, il oot seuhaltable de praves 2 cranssas hiales
13 Vous pouvers & Ao o madife e by por bl oo b g T com on ssaodnad gt ) com
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Consultations x
Pour les visites de reprise, pré-reprise, a la demande des agents et/ou de la collectivite, il est souhaitable de préavoir 2 créneaux horaires.
Vous pouvez demander la modification des horaires par mail & medeci dg13.com ou nbaudru@cdgl3.com.
2 @ @ plage Nombea
Critéres m ”
| i u
1éennt ALgent H
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Hin 0
2 o4/pg2010 u
f
Valfictonzw wac it o 100 jchogaee 0
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Atisener confimie 9
Liste des plages Pluces s sgels
Date Heure Rendax-vous avec Liew Agens Nacure Convocation Acton
Meeeredl (D 20min B CAMPACNOLA Florence ATRIUM SALLE | a

Q804701 0R00 - D5hZ0
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Possibilité de placer les agents : /
- encliquant sur le créneau horaire : choix du créneau et de I'agent,

- encliguant sur les agents : les rendez-vous sont « remplis » par ordre chronologique



5.2 Prévention

Mon planning Permet de visualiser les actions sur le milieu du travail (AMT),
effectuées par le médecin, lorsqu’elles sont indiquées sur le
Consultations planning.

Prévention

COGYE - Pole Samts - Espace santé of prévenbon

Prévention
Criteres Statistiques
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6. MON ESPACE DOCUMENTAIRE

Cette rubrique est en cours de développement.
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7. TELECHARGEMENTS

3

COLLECTIVITE TEST

G13 - Pole Samé - Espace santé ot prévention

Téléchargements

Barme d'oulils

A (I Fehian - D Dossiers) d* © @

«hom Type Taite Do

Rocammandasons pour les actidents dexpostion au sang (AES) @

Mon conpee v
Modew convocalion )

Mot mepi e dociimenlar e v
Infection 8 CMV of grossesse o

Mew agenty v
- Detrratoses chaz 'es utlisataurs de machnas outl | L)
Mon plantimg v D chez les uilisateurs de ciments W @
TORChmpemnty Darmvatoses char ins perires an baliman| [
FAQ Darmatoses chez les mezaniciens | o
AR ANON YANSTEAMON de Hosse! o

Permet de télécharger divers documents pouvant étre utiles a la collectivité.

8. F.A.Q.

CDG13 - Pole Santé - Espace santé et prévention Eite CDG 13 Man comyine
F.AQ
Demande de rendez-vous Choisir une question pour afficher la
réponse
Génerale

QUSECH UL Valte de pra-teprie ?

Mon compre v

Craand doit on prévolr e Visite de repnse ?
Mon espace documerntalie v

Plannin

Mes agents v 9
Mon planning v
Telechargemernts
FAG
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