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Agent de gestion comptable
- Fonctionnement

Offre n° 0013250414000169
Publiée le 14/04/2025

emploi-,
territorial fr

Synthese de ['offre

Employeur : COMMUNE DE SAINT-CHAMAS

Lieu de travail : Place de la Mairie, Saint-Chamas (Bouches-du-Rhoéne)
Poste a pourvoirle: 01/07/2025

Date limite de candidature : 13/06/2025

Type d'emploi: Remplacement temporaire d'un agent sur emploi permanent

Motif de vacance du poste

Poste vacant suite a une indisponibilité temporaire d'un agent

Durée de la mission : 4 mois

Détails de I'offre

Famille de métiers : Finances > Gestion et ingénierie financiere

Grade(s) recherché(s) : Adjoint administratif
Adjoint adm. principal de 2éme classe

Adjoint adm. principal de 1ére classe

Métier(s): Assistant ou assistante de gestion financiéere, budgétaire ou comptable

Ouvert aux contractuels: Oui (Art. L332-13 du code général de la fonction publique)

Seul un contractuel peut étre recruté sur ce poste car il s'agit d'un remplacement d'un agent. Le contrat proposé

est a durée déterminée, dans la limité de la durée d'absence de I'agent remplacé.
Temps de travail : Temps complet
Télétravail : Non

Management: Non
Experience souhaitée : Confirmé
Descriptif de I'emploi :

Participer a la préparation et au suivi du budget général de la collectivité.
Réaliser I'émission et le suivi comptable des mandats de paiement et titres de recettes

Régies d'avance et de recette
Missions / conditions d'exercice :

- Madatement des dépenses (fonctionnement) de certains services
- Recettes ( saisie des P503, émettre les titres de remboursement...
- Etablir les actes de création de régies

- Gérer les remboursements des frais de déplacements élus et agents
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- Inventaire ( participer a la mise a jour de l'inventaire en lien avec la trésorerie, effectuer les différentes écritures
comptables et inventaires.......)
- Mettre a jour les tableaux de suivi du budget et de versement CAF

Profils recherchés :

Connaissances ou conditions essentielles a I'exercice de la mission (logiciel, textes législatis et réglementaires...)
- Nomenclature M57/M4

- Finances Publiques

- Logiciel métier Berger-Levrault

- Excel et Word

Dipldmes de niveau IV et expérience professionnelle sur poste similaire.

Contact et modalités de candidature

Contact: 0490445224

Informations complémentaires :

CV + Lettre de motivation

Page de candidature en ligne : http://www.emploi-territorial.fr/candidature/o013250414000169-agent-
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Travailleurs handicapeés

Conformément au principe d'égalité d'acceés a I'emploi public, cet emploi est ouvert a tous les candidats
remplissant les conditions statutaires requises, définies par le code général de la fonction publique. A titre
dérogatoire, les candidats bénéficiant d'une reconnaissance de qualité de travailleur handicapé peuvent accéder

a cet emploi par voie contractuelle.
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